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1. CEL PROCEDURY

Procedura reguluje sposob postgpowania personelu Wojewodzkiego Szpitala Podkarpackiego im. Ja-
na Pawta Il w Kro$nie (zwany dalej Szpitalem) z przedmiotami warto§ciowymi pacjenta.

2. PODSTAWA PRAWNA

2.1.

2.2,
2.3.
2.4.

2.5.

Dekret z dnia 18 wrzesnia 1954r o likwidacji nie podjetych depozytow i nie odebranych rzeczy
(Dz.U. Nr 41, poz.184) — obowiazuje do dnia 20 lutego 2007 roku.

Kodeks cywilny z dnia 23 kwietnia 1964 roku (Dz.U. Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.).
Ustawa z dnia 30 sierpnia 1991 roku o zaktadach opieki zdrowotnej (Dz.U. Nr 91, poz. 408, z p6zn.zm.)

Ustawa z dnia 18 pazdziernika 2006 roku o likwidacji niepodjgtych depozytow (Dz.U. Nr 208, poz.
1537) — wchodzi w zycie 21 lutego 2007 roku.

Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 30 lipca 2009 roku w sprawie depozytu wartosciowych
rzeczy pacjenta w zaktadzie opieki zdrowotnej. (Dz.U. Nr 129, poz. 1068).

3. PODSTAWOWE POJECIA

W rozumieniu niniejszej procedury do rzeczy wartosciowych zalicza sig¢ szczegdlnosci:

- $rodki pieni¢zne,

- bankowe karty magnetyczne, ksiazeczki oszczgdno$ciowe, bony premiowe, depozytowe, kapita-
towe, weksle, czeki, listy gwarancyjne, akcje, obligacje, udziaty oraz inne wydane przez banki
krajowe 1 zagraniczne papiery wartosciowe,

- bizuterig, w szczegdlnosci: obraczki, pierscionki, tancuszki, broszki, bransoletki, kolczyki, itp.,

- urzadzenia elektroniczne.

4. SPOSOB POSTEPOWANIA

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.
4.6.

Pacjentowi, przebywajacemu w Szpitalu na oddziatach przeznaczonych dla oséb wymagajacych ca-
todobowych lub calodziennych §wiadczen zdrowotnych, przekazujacemu warto$ciowe rzeczy do
depozytu na czas pozostawania w tym Szpitalu, wydaje si¢ kart¢ depozytowa bedaca pokwitowa-
niem przyjecia okreslonych przedmiotéw do depozytu.

Depozyt rzeczy warto§ciowych pacjenta jest prowadzony przez pracownikéw Sekcji Dokumentacji
Chorych.

Po przyjeciu depozytu pracownik przekazuje go do kasy szpitala. W przypadku przyjecia depozytu
po godz. 14:35 lub w niedzielg 1 $wigta, przechowuje go w kasecie 1 przekazuje do kasy nastgpne-
go dnia roboczego.

Szpital zapewnia odpowiednie warunki przechowywania przedmiotéw znajdujacych sig
w depozycie oraz prowadzi ksigge depozytow.

Ksigga depozytoéw sktada sig z kopii kart depozytowych.

Karta depozytowa zawiera:

4.6.1 kolejny numer karty depozytowej;

4.6.2 oznaczenie zakladu;
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4.6.3 dane osobowe pacjenta:
imie¢ 1 nazwisko;
data 1 miejsce urodzenia;

adres miejsca zamieszkania lub adres do korespondencji;
- numer PESEL, jezeli taki posiada;

4.6.4 spis przedmiotow oddanych do depozytu zawierajacy ich opis i liczbg;

uwaga: dokonujac opisu przyjetych do depozytu przedmiotéw wartosciowych, nalezy doktadnie
okresli¢ wszystkie ich cechy indywidualne, w szczego6lnos$ci: rodzaj, nazwe, barwe,
marke, tworzywo, numer, stopien uszkodzenia; w przypadku braku cech indywidual-
nych dokonuje si¢ odpowiedniej adnotacji w karcie depozytowe;.

4.6.5 data wypehienia karty;
4.6.6 podpis osoby:
- przyjmujacej depozyt;
- przekazujacej depozyt;
- w przypadku pacjenta nieprzytomnego lub niezdolnego do zrozumienia znaczenia informacji —
podpis swiadka;
4.7. Karta depozytowa zostaje wypetniona w trzech egzemplarzach:
- oryginal otrzymuje pacjent;
- w przypadku pacjenta nieprzytomnego lub niezdolnego do zrozumienia znaczenia informacji —
oryginal pozostaje w ksigdze depozytow;
- pierwsza kopig nalezy wtozy¢ do opakowania depozytu;
- druga kopia pozostaje w ksiedze depozytow.
4.8. Przedmioty w depozycie przechowuje si¢ w opakowaniu trwale zamknig¢tym, ostemplowanym pieczg-
cia zaktadu 1 oznaczonym numerem depozytu, pod ktérym zostat on zapisany w ksiedze depozytow.

4.9. W ksigdze depozytow, pod numerem depozytu, wyszczegdlnione sa liczba oraz okreslenie przed-
miotow znajdujacych si¢ wewnatrz opakowania, w ktérym depozyt jest przechowywany.

4.10. Opakowanie, w ktérym jest przechowywany depozyt przechowuje si¢ w sejfie albo szafie pancerne;.

4.11. Fakt zdeponowania rzeczy warto$ciowych pacjenta w depozycie Szpitala zostaje odnotowany w Hi-
storii Choroby w pozycji: Numer karty depozytowe;.

4.12. W przypadku, gdy pacjent jest nieprzytomny lub niezdolny do zrozumienia znaczenia informacji
w chwili przyjecia, pracownik sekcji dokumentacji chorych lub inna osoba upowazniona przez nie-
go, niezwlocznie sporzadza spis przedmiotow oraz oddaje je do depozytu.

4.13. Niezwlocznie po ustaniu okolicznosci, o ktorej mowa w pkt 4.11, personel oddziatu zawiadamia
pacjenta o ztozeniu przedmiotow wartoSciowych do depozytu. W przypadku wyrazenia przez pa-
cjenta woli dalszego przechowywania przedmiotow w depozycie, osoba upowazniona przez kie-
rownika oddziatu, przynosi oryginat i druga kopi¢ karty depozytowej, na ktérych pacjent sktada
podpis wraz z aktualna data.

4.14. W przypadku trwania okolicznos$ci, o ktérych mowa w pkt 4.11 przez okres dtuzszy niz 24 godziny
od chwili przyjecia pacjenta do Szpitala, pracownik sekcji dokumentacji chorych lub inna osoba
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4.15.

4.16.

4.17.

4.18.

4.19.

4.20.
4.21.

4.22.

upowazniona przez niego, informuje o ztozeniu przedmiotow warto§ciowych pacjenta do depozytu
jedna z nastepujacych osob:

- malzonka,

- rodzicow,

- dzieci,

- rodzenstwo pacjenta,

- inne osoby uprawnione na podstawie odrgbnych przepisow,

Przedmioty warto$ciowe pacjenta zdeponowane w depozycie moga by¢ wydane:

- pacjentowi,

- matzonkowi, rodzicom, dziadkom, dzieciom, wnukom lub rodzenstwu pacjenta;

- iInnym osobom uprawnionym, na podstawie odrgbnych przepisow, do dysponowania ruchomoscia-
mi pacjenta (dotyczy to w szczegdlnosci: 0sob upowaznionych przez pacjenta do odbioru przed-
miotu depozytu na podstawie pelnomocnictwa wystawionego przez pacjenta, a takze spadkobier-
cOw pacjenta) na podstawie okazanej karty depozytowe;.

Do odebrania depozytu po osobie zmartej sa uprawnieni spadkobiercy po przedstawieniu wydanego
przez Sad aktu nabycia spadku.

Przedmioty przechowywane w depozycie wydaje si¢ osobom, o ktorym mowa w ust. 1 za pokwi-
towaniem odbioru opatrzonym witasnor¢cznym podpisem na kopii karty depozytowej pozostajacej
w ksiedze depozytow.

Do postgpowania z nieodebranymi depozytami stosuje si¢ odpowiednio przepisy Kodeksu cywilne-
go o nieodplatnym przechowywaniu (art. 835+845) z zastrzezeniem, ze za przechowanie tych
przedmiotow nie pobiera si¢ wynagrodzenia

W przypadku nie podjgcia depozytu od czasu opuszczenia Szpitala przez pacjenta lub w razie jego
zgonu, Kierownik Dziatu Marketingu 1 Nadzoru lub osoba przez niego upowazniona, obowigzane
sq wezwac osoby uprawnione do jego odbioru oraz pouczy¢ je o skutkach ich nie podjgcia wynika-
jacych w szczegdlnosci z ustawy o likwidacji niepodjetych depozytow.

Termin do odbioru depozytu wynosi 3 lata od dnia dorgczenia wezwania do odbioru uprawnionemu.

Likwidacja niepodjetego depozytu z mocy prawa nastgpuje w razie niepodjgcia depozytu przez
uprawnionego, mimo uptywu terminu do odbioru depozytu.

Likwidacja niepodjetego depozytu jest przejscie praw do tego depozytu na rzecz Skarbu Panstwa.



